
सं. एम(हज)/1183/02/2016 

भारत सरकार  

�वदेश मंत्रालय  

(हज प्रभाग)  

नई �दल् ल�, �दसम्बर 31, 2015  

कायार्लय �ापन  
 

�वदेश मंत्रालय क� द्र�य/राज् य सरकार�/संघ शा�सत प्रदेश�/सावर्ज�नक �ेत्र के 
उपक्रम�/स् वशासी �नकाय� म� कायर्रत पुरूष मुस�लम स् थायी कमर्चा�रय� से भारत के महा 
वा�णज् य  दतूावास, जेद्दाह, सऊद� अरब म� हज तीथर्या�त्रय� को हज-2016 के �लए समन् वयक�, 
सहायक हज अ�धका�रय� और हज सहायक� के रूप म� सहायता प्रदान करने के �लए अस् थायी 
डपेुटेशन हेतु आवेदन पत्र आमं�त्रत करता है। अस् थायी/अशं-का�लक/सीज़नल/ठेके पर/तदथर् आधार 
पर कायर् करने वाले कमर्चार� डपेुटेशन के �लए पात्र नह�ं ह�। डपेुटेशन क� अव�ध लगभग 02-03 
माह क� होगी।  
 
2. पात्रता मानदंड एव ं अन् य �नयम तथा शत� वेबसाइट�: www.mea.gov.in, 

www.hajcommittee.gov.in और http://hajmea.nic.in/haj पर अनुलग् नक-ए म� द� गई ह�।  
 
3. आवेदक अपना आवेदन ऑनलाइन भर� जो वेबसाइट http://hajmea.nic.in/haj पर 
उपलब् ध है। ऑनलाइन भरे गए आवेदन फॉमर् क� हाडर् प्र�त अपे��त संलग् नक� के साथ संबं�धत 
स�म प्रा�धकार� से �व�धवत स् वीकृत करा कर मूल रूप म� �नम् न�ल�खत पत ेपर भेजी जानी 
चा�हए िजसके �लफाफे के ऊपर “सीजीआई, जेद्दाह के �लए डपेुटेशन हेतु आवेदनपत्र” अ�ंकत 
होना चा�हए:  
 

अवर स�चव (हज),  

�वदेश मंत्रालय  

कमरा नंबर 304,  

इं�डयन सोसायट� ऑफ इंटरनेशनल लॉ,  

वी.के. कृष् णा मेनन भवन,  

9, भगवान दास रोड,  

नई �दल् ल� – 110001 
 

http://www.mea.gov.in/
http://www.hajcommittee.gov.in/
http://hajmea.nic.in/haj
http://hajmea.nic.in/haj


4. उम् मीदवार� के चयन के �लए सा�ात् कार �वेदेश मंत्रालय, नई �दल् ल� द्वारा आयोिजत 
�कया जाएगा। सा�ात् कार क� तार�ख, समय और स् थान के बारे म� पात्र उम् मीदवार� को बाद म� 
सू�चत �कया जाएगा। �वदेश मंत्रालय द्वारा सा�ात् कार म� शा�मल होने के �लए �कसी प्रकार का 
यात्रा भत् ता/दै�नक भत् ता अथवा कोई अन् य भत् ता नह�ं �दया जाएगा। डपुेटेशन पर जाने वाल� का 
चयन उनक� सेवा क� अव�ध, अनुभव, वां�छत योग् यताओं और सा�ात् कार के आधार पर �कया 
जाएगा। परन् तु, पु�लस और पैरा �म�लटर� सेवाओं म� कायर् करने वाले उम् मद�वार� को वर�यता 
प्रदान क� जाएगी। उम् मीदवार� के चयन के संबंध म� मंत्रालय का �नणर्य अ�ंतम होगा। इस संबंध 
म� �कसी आवेदक से �कसी प्रकार के पत्र-व् यवहार पर �वचार नह�ं �कया जाएगा। 
 
5. चय�नत उम् मीदवार� को चयन पत्र क� प्रािप्त के तत् काल पश् चात अपने �नकटतम �ेत्रीय 
पासपोटर् कायार्लय (आरपीओ) पर आ�धका�रक पासपोटर् के �लए आवेदन करना चा�हए। हज 
प्रभाग आ�धका�रक पासपोट� क� व् यवस् था के �लए �कसी अनुरोध पर �वचार नह�ं करेगा। 
आरपीओ के �ववरण वेबसाइट: http://passportindia.gov.in/ पर उपलब् ध ह�। चय�नत उम् मीदवार� 
को वीसा फॉमर् भी भरन ेक� जरूरत है जो ऑनलाइन आवेदनपत्र के अनुलग् नक-बी म� उपलब् ध 
है।  
 
6. ऑनलाइन आवेदनपत्र भरने क� अ�ंतम �त�थ फरवर� 15, 2016 है। अपे��त संलग् नक� 
के साथ ऑनलाइन भरे गए आवदेनपत्र� क� हाडर् प्र�तय� क� प्रिप्त क� अ�ंतम �त�थ माचर् 14, 
2016 है। 
 

हस् ता/-  

(हर�श चदं्र)  

अवर स�चव, भारत सरकार  

ई-मेल : ushaj@mea.gov.in 

दरूभाष: 011-23386327 
 

प्र�त�ल�प – 
 

1. भारत सरकार के सभी मंत्रालय/�वभाग 

2. सभी राज् य� और संघ शा�सत प्रदेश� के मुख् य स�चव  

3. सभी राज् य� और संघ शा�सत प्रदेश� के स् वास् थ् य स�चव 

4. सावर्ज�नक �ेत्र के उपक्रम/स् वशासी �नकाय 

5. भारत क� हज स�म�त, मुंबई और सभी राज् य� क� हज स�म�तयां      

http://passportindia.gov.in/
mailto:ushaj@mea.gov.in


    
  अनुलग् नक-ए 

  प्रशास�नक का�मर्क    

�वदेश मंत्रालय  

(हज प्रभाग) 
....................................................................................................................................... 
हज – 2016 के �लए भारत के महा वा�णज् य दतूावास, जेद्दाह, सऊद� अरब के �लए 
समन् वयक�, सहायक हज अ�धका�रय� और हज सहायक� के अस् थायी डपुेटेशन के �लए पात्रता 
मानदंड और अन् य �नयम एवं शत� 
....................................................................................................................................... 
 
 आवेदक को यह सु�निश्चत करना चा�हए �क ऑनलाइन भरे गए आवदेन फॉमर् क� हाडर् 
प्र�त संबं�धत स�म प्रा�धकार� से �व�धवत स् वीकृत करा कर मूल रूप म� �वदेश मंत्रालय के हज 
प्रभाग को �नधार्�रत देय तार�ख तक �भजवाई जानी है। आवेदक का ध् यान सीसीएस (आचरण 
�नयम), 1964 क� धारा 20 क� ओर भी आकृष् ट �कया जाता है िजसके अनुसार, “कोई सरकार� 
कमर्चार� सरकार के अतंगर्त अपनी सेवा से संबं�धत मामल� के संबंध म� अपने �हत� को आगे 
बढ़ाने के �लए �कसी उच् च प्रा�धकर� पर सहन करने के �लए कोई राजनी�तक या अन् य बाहर� 
दबाव नह�ं डालेगा या डालने का प्रयास करेगा।” मंत्रालय उपयुर्क् त व�णर्त धारा का उल् लंघन करने 
वाले आवेदक� पर अनुशासनात् मक कारर्वाई प्रारम् भ कर सकता है।  
 
1. आवेदक� के �लए �नद�श:  

अ) आवेदक को ऑनलाइन आवदेनपत्र भरना चा�हए जो वेबसाइट: http://hajmea.nic.in/haj 
पर उपलब् ध है।  

आ) ऑनलाइन भरे गए आवदेनपत्र क� हाडर् प्र�त मूल रूप म� �नम् न�ल�खत संलग् नक� के साथ 
�भजवाई जानी चा�हए: 

I. स�म प्रा�धकार� से आवेदनपत्र के अगे्रषण पत्र के साथ-साथ आवेदन पत्र के साथ 
संलग् न �नधार्�रत फॉम�ट म� प्रमाणपत्र मूल रूप म�। स�म प्रा�धकार� क� स् वीकृ�त के 
�बना प्राप् त आवेदनपत्र� पर �वचार नह�ं �कया जाएगा। 

II. सफेद पषृ् ठभू�म म� पासपोटर् आकार क� छ: रंगीन फोटोग्राफ।  

III. �व�धवत अ�भप्रमा�णत मेट्र�कुलेट/एसएससी प्रमाणपत्र या जन् म�त�थ सम�थर्त कोई 
अन् य दस् तावेज। 

http://hajmea.nic.in/haj


IV. सरकार� अस् पताल से मे�डकल स् वास् थ् य प्रमाणपत्र (मूल रूप म�)। आवेदक �दल क� 
बीमार�, हाइपरट�शन, डाय�बट�ज़, अस् थमा, और �कडनी समस् या आ�द स�हत �कसी 
गंभीर बीमार� से ग्रस् त नह�ं होना चा�हए। प्रस् तुत क� गई सूचना झूठ� या गलत पाए 
जाने पर प्रमाणपत्र जार� करने वाले प्रा�धकार� को िजम् मेदार ठहराया जाएगा, भारत 
सरकार आवेदक पर व् यय क� गई पूर� या आं�शक रा�श क� वसूल� कर सकती है। 
           

इ)   कृपया नोट कर�: 
I. आवेदक को ऑनलाइन आवदेनपत्र भरना चा�हए। आवेदनपत्र/हाथ से �लखे आवेदनपत्र 

क� अ�ग्रम प्र�त, संशोधन� के साथ या संलग् नक� के �बना �कसी रूप म� अपूणर् 
आवेदनपत्र� पर �वचार नह�ं �कया जाएगा। उ�चत माध् यम के द्वारा �व�धवत अगे्र�षत 
न �कए जाने वाले अथवा देय तार�ख के पश् चात प्राप् त आवेदनपत्र� पर मंत्रालय 
द्वारा �वचार नह�ं �कया जाएगा। 

II. 01.07.2016 को आवेदक क� आयु 25 वष� से कम और 50 वष� से अ�धक नह�ं 
होनी चा�हए।   

III. हज-2014 और हज-2015 के दौरान सीजीआई, जेद्दाह म� डपुेटेशन पर भेजे गए 
अथवा तीन या अ�धक बार के �लए सीजीआई, जेद्दाह म� डपुेटेशन पर जा चकेु 
आवेदक� पर �वचार नह�ं �कया जाएगा। 
     

ई) अपे��त संलग् नक� के साथ स�म प्रा�धकार� द्वारा �व�धवत स् वीकृत आवेदनपत्र फॉमर् क� 
मूल हाडर् प्र�त �नम् न�ल�खत पते पर भेजी जानी चा�हए िजसके �लफाफे के ऊपर   
“सीजीआई, जेद्दाह के �लए डपेुटेशन हेतु आवेदनपत्र” अ�ंकत होना चा�हए: 

 
अवर स�चव (हज), 
�वदेश मंत्रालय 

कमरा नंबर 304, 
इं�डयन सोसायट� ऑफ इंटरनेशनल लॉ, 

वी.के. कृष् णा मेनन भवन, 
9, भगवान दास रोड, 
नई �दल् ल� – 110001 

2. पात्रता मानदंड: अस् थायी/अशं-का�लक/सीज़नल/ठेके पर/तदथर् आधार पर कायर् करने वाले 
कमर्चार� डपुेटेशन के �लए पात्र नह�ं ह�। 
 
 



समन् वयक: गे्रड वेतन रुपये 7,600/- (वेतन ब�ड-3) म� भारत सरकार के उप 
स�चव या समक� पात्र ह�। गे्रड वेतन रुपये 6,600/- म� भारत सरकार के अवर स�चव के 
तौर पर पांच वषर् क� सेवा पूर� करने वाले अ�धकार� या समक� भी समन् वयक के पद 
के �लए पात्र ह�। �नदेशक अथवा ऊपर के र�क के अ�धका�रय� (रुपये 7,600/- या अ�धक 
गे्रड वेतन लेने वाले) पर �वचार नह�ं �कया जाएगा।  

 
सहायक हज अ�धकार�: आवेदक रुपये 15,600-39,100 के वेतनमान म� रुपये 

6,600 के गे्रड वेतन के साथ (गे्रड वेतन रुपये 6,600/- म� अवर स�चव के रूप म� पांच 
वष� से कम क� सेवा होनी चा�हए) क� द्र सरकार के अवर स�चव या सेक् शन ऑ�फसर के 
पद का धारक या समक� होना चा�हए तथा सेक् शन ऑ�फसर के मामले म� वेतनमान 
रुपये 9,300-34,800 (वेतन ब�ड 2) म� रुपये 5,400/- तथा रुपये 4,800/- के गे्रड वेतन 
के साथ होना चा�हए। 

    
हज सहायक: आवेदक को सहायक (सरकार� सेवा म� न् यूनतम दो वषर्) तथा 

यूडीसीक� द्र सरकार म� यडूीसी (यूडीसी के रूप म� न् यूनतम पांच वष� क� सेवा) अथवा 
समक� पदधार� होना चा�हए। क� द्र सरकार के सहायक अथवा समक� स् तर के 
अ�धका�रय�, जो गे्रड वेतन रुपये 4,600/- और रुपये 4,200/- के साथ रुपये 9,300-
34,800 के वेतनमान (वेतन ब�ड 2) म� ह�, को तरजीह द� जाएगी। गे्रड वेतन रुपये 
2,400/- के साथ रुपये 5,200-20,200 के वेतनमान वाले आवेदक भी पद के �लए 
आवेदन दे सकते ह�। एलडीसी या �नम् न र�क या रुपये 2,400/- से कम गे्रड वेतन लेन े
वाले अ�धका�रय� पर �वचार नह�ं �कया जाएगा।  

 
3.   �नम् न के �लए उ�चत वेटेज द� जाएगी: 

 
• �ेत्रीय भाषाओं म� प्रवीणता। 

• अरबी भाषा का �ान।  

• अकाउंट्स का �ान।  

• भीड़ �नयंत्रण और आपदा प्रबंधन म� अनुभव।  

• जन संपकर् , प्रशास�नक, पु�लस और पैरा �म�लटर� सेवाओं म� अनुभव।  

• एमएस-वडर्, एक् सेल, ई-मेल और इंटरनेट, एनआईसी या इलकै् ट्रॉ�नक �वभाग से “ओ” 
लेवल स�टर्�फकेट प्राप् त व् यिक्त से लैन (LAN) और वैन (WAN) स�हत डटेा एंट्र�, 
कम् प् यूटर म� पाठ्यक्रम।       
 



अटैचम�ट (एिच्छक) जो आवेदनपत्र के साथ संलग् न क� जा सकती ह�। 

• भीड़ �नयंत्रण और आपदा प्रबंधन म� अनुभव का प्रमाणपत्र।  

• डटेा एंट्र�/कम् प् यूटर एप् ल�केशन� म� प्रवीणता का प्रमाणपत्र।  

• अरबी भाषा म� प्रवीणता का प्रमाणपत्र।       
 
4.   वेतन और भत् त:े  

 
• डपेुटेशन अव�ध के दौरान भारत के महा वा�णज् य  दतूावास, जेद्दाह, म� समक� र�क के 

भारत-आधा�रत स् टाफ को यथा देय मूल वेतन, मकान �कराया भत् त ेऔर �वदेश भत् ते का 
भुगतान �कया जाएगा। उन कमर्चा�रय� को मकान �कराया भत् त ेका भुगतान नह�ं �कया 
जाएगा िजन् ह� भारत के �कसी नगर म� सरकार� आवास क� सु�वधा प्राप् त है। 

• सीजीआई, जेद्दाह म� डपुेटेशन क� अव�ध के �लए �कसी प्रकार का दै�नक भत् ता स् वीकायर् 
नह�ं होगा।  

• डपेुटेशन पर जाने वाल� को जेद्दाह जाने और वापसी क� इकॉनोमी शे्रणी हवाई �टकट 
प्रदान क� जाएगी।  

• चय�नत उम् मीदवार� को 20 �कग्रा के सामान् य बैगेज भत् ते क� पात्रता होगी।  

• डपेुटेशन पर जाने वाल� को शये�रगं आधार पर आवास प्रदान �कया जाएगा।       

• चय�नत अ�धका�रय� को रवानगी से पूवर् आठ �दन� के �लए तैयार/ज् वाइ�नगं समय क� 
पात्रता होगी। परन् तु, �कसी प्रशास�नक आवश् यकता के कारण आवेदक के सऊद� अरब 
जाने म� असमथर् रहने या तैयार� समय के आठ �दन� से अ�धक रहन ेक� िस्थ�त म� कोई 
भुगतान नह�ं �कया जाएगा। 

• डपेुटेशन, अथार्त जेद्दाह से लौटने पर कोई ज् वाइ�नगं/तैयार� समय स् वीकायर् नह�ं होगा। 

• �दल् ल� म� �व�भन् न औपचा�रकताएं पूर� करने के �लए �कसी वाहन भत् ते का भुगतान नह�ं 
�कया जाएगा।  

• जेद्दाह के �लए जाने और वापसी हवाई यात्रा पर होने वाला व् यय �वदेश मंत्रालय द्वारा 
वहन �कया जाएगा।  

• डपेुटेशन अव�ध के दौरान वेतन, तैयार� समय तथा सऊद� अरब म� आवास पर होने वाला 
व् यय सीजीआई, जेद्दाह द्वारा वहन �कया जाएगा।           

 
5.  तैनाती और डपेुटेशन पर जाने वाल� क� ड्यूट�:  

 
• डपेुटेशन के दौरान डपुेटेशन पर जाने वाल� क� सेवाएं भारत के महा वा�णज् य  दतूावास, 

जेद्दाह के �नपटान पर रह�गी तथा सीजीआई, जेद्दाह द्वारा उन् ह� भारतीय हज 



तीथर्या�त्रय� को सहायता प्रदान करने के कायार्त् मक आधार पर मक् का, मद�ना, जेद्दाह म� 
हज ट�मर्नल, �मना और अराफात आ�द म� क� प� म� �व�भन् न शाखा कायार्लय� म� तैनात 
�कया जाएगा।  

• डपेुटेशन क� सम् पूणर् अव�ध के दौरान उन् ह� भी 24 घंटे ड्यूट� पर माना जाएगा तथा उन् ह� 
आवश् यकता के आधार पर �वशषे अव�ध के �लए कायर् आबं�टत �कए जाएंगे। सामान् य  
देय �वदेश भत् ते के �सवाय उन् ह� कोई अ�त�रक् त पा�रश्र�मक और प्र�तपू�तर् देय नह�ं होगी। 

• तीथर्यात्रा के दौरान तीथर्या�त्रय� क� उनके मकताब� (Maktabs) और कैम् प� म� सहायता 
करना।  

• तीथर्या�त्रय� क� उनके दै�नक �क्रयाकलाप� म� सहायता करना तथा उनक� �शकायत� पर 
ध् यान देना।  

• हज अनुष् ठान करने म� तीथर्या�त्रय� क� मदद करना।        
 
6.   सामान् य शत�:  

 
• य�द चय�नत उम् मीदवार �नधार्�रत समय के भीतर मंत्रालय को �रपोटर् नह�ं करता है, तो 

�रपोटर् न करने वाले उम् मीदवार(र�) को �कसी प्रकार क� सूचना �दए �बना वे�टगं सूची म� 
अगले उम् मीदवार(र�) पर �वचार �कया जाएगा।  

• य�द �कसी भी समय उम् मीदवार द्वारा द� गई कोई सूचना असत् य पाई जाती है, उनक� 
उम् मीदवार� क� सल कर द� जाएगी। संबं�धत �वभाग को उम् मीदवार के �वरुद्ध उ�चत 
अनुशासनात् मक कारर्वाई करने के �लए कहा जाएगा तथा मंत्रालय द्वारा �कए गए व् यय 
क� वसूल� क� जाएगी।   

• चय�नत उम् मीदवार को अपनी पत् नी/प�त स�हत अपने प�रवार के �कसी सदस् य को अपने 
खच� पर भी साथ ले जाने क� अनुम�त नह�ं होगी।   

• चय�नत उम् मीदवार को मी�डया के साथ बातचीत करने क� अनुम�त नह�ं होगी। इस शतर् 
का उल् लंघन करने के प�रणामस् वरूप तत् काल वापस बुला �लया जाएगा तथा 
अनुशासनात् मक कारर्वाई क� जाएगी।  

• डपेुटेशन पर जाने वाल� को सदा �स�वल कपड़� म� रहना चा�हए।  

• डपेुटेशन पर जाने वाल� द्वारा स�पी गई ड्यू�टय� को संतोषजनक ढंग से �नष् पा�दत करने 
म� असफल रहने पर उन् ह� तत् काल भारत वापस भेज �दया जाएगा तथा अनुशासनात् मक 
कारर्वाई �कए जाने के साथ-साथ उनके डपेुटेशन पर व् यय क� गई सरकार� धनरा�श क� 
आं�शक या पूणर् वसूल� क� जाएगी। 

...................... 



  
फोटो                                                               अनुलग् नक-बी 

सऊद� अरब एम् बेसी  

काउंसलर सेके्रटर� 
 

पूरा नाम 
 
माता का नाम  
 
जन् म �त�थ                                  जन् म का स् थान    
 
�पछल� राष् ट्र�यता       मौजूदा राष् ट्र�यता  
 
�लगं   स् त्री        पुरूष     वैवा�हक िस्थ�त  
 
सम् प्रदाय       धमर्  
 
जार� करने का स् थान      शै��क योग् यता  
 
घर का पता और टेल�फोन नंबर  
 
व् यवसाय का पता और टेल�फोन नंबर  
 
यात्रा का उद्देश् य         कायर्          यात्रा        वीसा       .....    ....   हज ..... 
 
जार� करने का स् थान                  पासपोटर् जार� करने क� �त�थ      पासपोटर् नंबर       
 
पासपोटर् समािप्त क� �त�थ 
 
�कंगडम म� रहने क� अव�ध             आगमन क� �त�थ              प्रस् थान क� �त�थ  
 
भुगतान क� �व�ध         नकद       चकै नंबर     �त�थ      नंबर        �त�थ  
 
संबंध  
 
गंतव् य स् थान                              कै�रयर का नाम    



उसी पासपोटर् म� यात्रा करने वाले आ�श्रत  

..................................................................... 
संबंध         जन् म �त�थ       �लगं       पूरा नाम  
 
 
कंगडम म� कंपनी या व् यिक्त का नाम और पता 
 
अधोहस् ता�र� प्रमा�णत करता हे �क ऊपर द� गई सूचना �बलकुल सह� है।  

म� �कंगडम म� अपने �नवास क� अव�ध के दौरान इसके कानून� से बाध् य हंूगा।  
 
�दनांक:                               हस् ता�र  
 
केवल सरकार� उपयोग के �लए: 
 
�दनांक :                     ऑथोराइज़ेशन 
 
......... के �लए �विजट/कायर्  
 
�दनांक:                              वीसा नंबर 
 
फ�स जमा क�                           �कस् म  
 
 
कांउसलर सेक् शन के अध् य�       


