
No.2/1/2016-Haj 

बायत सयकाय 

अल्ऩसखं्मक कामय भतं्रारम 

(हज विबाग) 

तीसयी भॊजिर, आई एस आई एर, वी.के. कृष्णा भेनन बवन, 

9 बगवान दास योड, नई ददल्री – 110 001 

ददनाॊक: 15.11.2016 

कामायरम ऻाऩन 

विषम: प्रभखु कामयकायी अधधकायी, बायतीम हज समभतत, भुफंई की तनमकु्तत 

अधोहस्ताऺयी को मह घोषषत कयने का ननदेश ददमा गमा है कक बायतीम हि समभनत, िो अल्ऩसॊख्मक 
कामय भॊत्रारम के प्रशासननक ननमॊत्रण के अन्तगयत कामययत एक वैधाननक ननकाम है, भें प्रभुख कामयकायी 
अधधकायी का ऩद शीघ्र हीॊ रयक्त होन ेवारा है| इसका कामायरम भुॊफई भें जस्थत है| इस ऩद को 
प्रनतननमुजक्त के आधाय ऩय बया िाना है| 

2. प्रभुख कामयकायी अधधकायी, बायतीम हि समभनत के ऩद के मरए अल्ऩसॊख्मक कामय भॊत्रारम केन्रीम 
भॊत्रारमों/षवबागों औय याज्म सयकायों भें कामययत भुजस्रभ अधधकारयमों से आवेदन आभॊत्रण कयता है, मे 
अधधकायी बायत सयकाय की सेवा भें उऩसधिव शे्रणी से नीिे के शे्रणी भें कामययत नहीॊ होने िादहए (7 वीॊ 
केन्रीम वेतन आमोग के अनुसाय वेतन भैदिक्स के स्तय 13 भें मा 6 वीॊ केन्रीम वेतन आमोग के 
अनुसाय रु. 7600/- मा अधधक गे्रड ऩे भें)| भॊत्रारम को मह आवेदन उधित भाध्मभ से िभा ककमा िाना 
होगा|  

3. आयॊमबक प्रनतननमुजक्त अवधध है तीन वषय, जिसे अधधकतभ एक वषय तक षवस्तारयत ककमा िा सकता 
है| 

4. इस ऩद के मरए मोग्मता भानदॊड ननम्न हैं: 

I. मोग्मता 



A. उम्भीदवाय ककसी बी भान्मता प्राप्त षवश्वषवद्मारम से ककसी बी षवषम भें ग्रिुैएट होना िादहए| 

B. उम्भीदवाय अॊगे्रिी, उददय एवॊ दहॊदी बाषा भें सुषवऻ होना िादहए| 

C. अन्म बायतीम बाषाओॊ एवॊ अयफी बाषा का ऻान होना वाॊछनीम है| 

D. हि के षवषम भें ऻान एक अनतरयक्त मोग्मता होगा| 

II. अनुबव 

A. केन्रीम सयकाय भें उऩसधिव/ननदेशक के ऩद के सभान एवॊ उऩयी शे्रणी के ऩदधायी मा याज्म सयकाय 
भें सभतुल्म ऩद के ऩदधायी इस ऩद के मरए मोग्म हैं| 

B. उम्भीदवाय को एकाउॊ ट्स एवॊ कॊ प्मदटय सदहत प्रशासननक अनुबव बी होना िादहए| 

C. उम्भीदवाय को अधधभनत् सावयिननक प्रशासन भें अनुबव होना िादहए| 

III. आमु 

उम्भीदवाय 50 वषय की आमु से अधधक नहीॊ होना िादहए| उऩमुक्त अनुबव प्राप्त अधधकारयमों को 
आमु भें छद ट प्रदान की िाएगी| 

IV. वेतनभान 

A. इस ऩद का वेतनभान इस ऩद के मरए िुने गए व्मजक्त के वेतभ-भान ऩय ननबयय कयेगा| 

B. भुॊफई भें ननमुक्त कें र सयकाय के सभान स्तय के अधधकारयमों के मरए DA, CCA, HRA इत्मादद 
स्वीकामय होगा| 

C. प्रमोज्म ननमभों के अनुसाय प्रनतननमुक्त अधधकायी को प्रनतननमुजक्त बत्ता प्राप्त कयने का अधधकाय 
होगा| 

V. कामय षववयण 

A. कतयव्मों के दैननक ननवयहन भें समभनत के ननणयमों के ननष्ऩादन एवॊ ऐसे ननणयमों के किमान्वमन के 
सॊफॊध भें ननदेशों का ऩारन कयना| 

B. प्रभुख कामयकायी अधधकायी बायतीम हि समभनत के ऩदेन सधिव के रूऩ भें बी कामय कयता है| 



C. समभनत के सदस्मों के मरए सबा की सदिना ज़ायी कयना औय सबा की सॊक्षऺप्त कामयवाही रयकॉडय 
कयना| 

D. बायत से सऊदी अयफ तक के हि मात्रा के मरए सॊतोषिनक, तकय सॊगत औय सहामक व्मवस्था कयना| 

E. मबन्न उदे्दश्म के मरए एमयराइन्स, फैंकों इत्मादद के साथ सभझौता कयना औय भॊत्रारम, याज्म हि 
समभनतमों, िेदाह के बायत के भहावाणणज्म ददतावास एवॊ मबन्न स्वेच्छा सॊगठनों के साथ सहमोग स्थाषऩत 
कयना| 

F. बायतीम हि समभनत, हि गहृ एवॊ हि की व्मवस्था से सॊफॊधधत षवत्तीम सभझौता का प्रफॊधन एवॊ 
ऩमयषवऺण| 

G. स्थाऩना एवॊ प्रशासनीम भुद्दों का प्रफॊधन एवॊ ननऩटान| 

VI. साभान्म ददशा-ननदेश 

A. दीघयतभ 31.12.2016 तक ननम्न ऩते ऩय षऩछरे ऩाॉि वषों की वाषषयक प्रदशयन भदल्माॊकन प्रनतवेदन 
(APAR) सदहत उऩमुक्त अधधकारयमों का नाभाॊकन बेिा िा सकता है|  

संमुतत सधिि (ितफ़ औय हज) 

अल्ऩसंख्मक कामय भंत्रारम, 

इग्मायहिी भंक्जर, ऩंडित दीनदमार ‘अन्त्मोदम बिन’ 

नई ददल्री- 110003 

B. कैडय ननमॊत्रण प्राधधकायी द्वाया अधधकायी का सत्मननष्ठा प्रभाणऩत्र प्रस्तुत ककमा िा सकता है| 

C. ननमॊत्रण प्राधधकायी द्वाया मोग्मता एवॊ अनुबव को प्रभाणणत ककमा िा सकता है| 

D. ननददयष्ट प्रऩत्र भें मोग्म उम्भीदवायों का नाभाॊकन बेिा िा सकता है| 

E. अल्ऩसॊख्मक कामय भॊत्रारम को ककसी बी उम्भीदवाय का िमन कयने का अधधकाय आयक्षऺत है| 

 

(यवि िन्तर) 



अिय सधिि 

टेरीपोन नंफय – 2338 7012 

पैतस नंफय – 2338 9177  

 

सेवा भें, 

1. बायत सयकाय के सबी भॊत्रारम/षवबाग 

2. सधिव (कभयिायी एवॊ प्रशासन षवबाग), सबी याज्म सयकाय/ याज्म सॊघ 

3. अध्मऺ, बायतीम हि समभनत, भुॊफई 

4. ऩद रयजक्त के फाये भें व्माऩक रूऩ से प्रसारयत कयन ेऔय DoPT के वेफसाइट ऩय ऩद रयजक्त का 
षवऻाऩन प्रकामशत कयने की षवनती के साथ ननदेशक (CS), कभयिायी एवॊ प्रमशऺण षवबाग 

5. MoMA के वेफसाइट ऩय ऩद रयजक्त का षवऻाऩन प्रकामशत कयने की षवनती के साथ तकनीकी 
ननदेशक (NIC), MoMA 

6. HCoI के वेफसाइट ऩय ऩद रयजक्त का षवऻाऩन प्रकामशत कयने की षवनती के साथ उऩ प्रभुख 
कामयकायी अधधकायी, बायतीम हि समभनत 

7. MEA के वेफसाइट ऩय ऩद रयजक्त का षवऻाऩन प्रकामशत कयने की षवनती के साथ MEA (XP 
षवबाग) 

8. अनतरयक्त प्रनतमाॉ (दस) 

 

 

 

 

 

 



प्रतततनमुक्तत के आधाय ऩय प्रभुख कामयकायी अधधकायी, बायतीम हज समभतत के ऩद के मरए आिेदन 

(केिर उधित भाध्मभ से हीं जभा ककमा जाना है) 

1. उम्भीदवाय का नाभ                ________________________________________ 

 

2. षऩता का नाभ                    ________________________________________ 

 
 

3. िन्भ नतधथ        _______________________________________ 

  

4. 01.01.2016 तक आमु             ________________________________________ 

 
 

5. ऩद (वतयभान ऩद एवॊ कामायरम का ऩता) 
 

6. वतयभान वेतनभान                 ________________________________________ 

 

7. गे्रड ऩे (6 वीॊ CPC के अनुसाय)/        ______________________________________ 

वेतन भैदिक्स भें वेतन स्तय (7 वीॊ CPC के अनुसाय)   

 

8. सयकायी सेवा भें शामभर होने की नतधथ     _____________________________________ 

 

9. मोग्मताएॉ                           ______________________________________ 

 
 

10. अनुबव                             ______________________________________ 

 

11. ऻात बाषा                        ________________________________________ 

 
 

12. भातबृाषा                           ______________________________________ 

 

13. स्थामी ऩता                         ______________________________________ 



14. ऩत्रािाय ऩता                      ________________________________________ 

 

15. सॊऩकय  षववयण:-                      ______________________________________ 

(A) टेरीपोन (कामायरम) 
(B) पैक्स (कामायरम) 
(C) टेरीपोन (आवास) 
(D) भोफाइर 

(E) ई-भेर ऩता 
 

16. आवेदन से प्रासॊधगक कोई अन्म षववयण 

__________________________________________________________________ 

________________________________________________________________. 

 

17. एतद् भैं प्रभाणणत कयता हद ॉ कक ऊऩय दी गई िानकायी सम्ऩदणय है औय भेये ऻान औय षवश्वास भें 
सही है| 
 

 

नतधथ: ______________________ 

स्थान: ______________________ 

___________________________ 

                                                       (आवेदक का हस्ताऺय) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अगे्रषण अधधकायी का हस्ताऺय/दटप्ऩणी/सराह 

 

मह प्रभाणणत ककमा िाता है कक उऩयोक्त आवेदन भें दिय की गई प्रषवजष्टमों को अधधकायी के 
सेवा रयकॉडय से सत्माषऩत ककमा गमा है औय सतकय ता की दृजष्ट से अधधकायी स्वतॊत्र है| मह 
प्रभाणणत ककमा िाता है कक मदद उम्भीदवाय को बायतीम हि समभनत, भुॊफई भें प्रनतननमुजक्त के 
मरए िुना िाता है तो उन्हें ऩद भुक्त ककमा िाएगा|  

 

 

 

                                                       हस्ताऺय______________ 

(अगे्रषण अधधकायी का ऩद/भुहय) 
 

सॊरग्नक I. षऩछरे ऩाॉि वषों का वाषषयक प्रदशयन भदल्माॊकन प्रनतवेदन (APAR) 
 

सािधानी: मदद कोई जानकायी छुऩाई जाती है मा मदद कोई गरत जानकायी दी जाती है तो 
आिेदन को सम्ऩूणय रूऩ से अस्िीकृत ककमा जाएगा औय साथ ही ंआिेदक के प्रतत 
अनुशासना्भक कामयिाही की जाएगी| 

 


