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विदेश मंत्रालय 

[प्रशासन प्रभाग] 
नई दिल्ली  

19 मई, 2017 

  

ररति पद  ेिु पररपत्र 

 

वििेश मंत्रालय, नई दिल्ली में प्रतितनयुक्ति के आधार पर उप सचिि (दहिंी) के पि को भरने हेिु योग्य 
अचधकाररयों से तनधााररि प्रपत्र (विज्ञापन के अनुबंध के अनुसार) में आिेिन आमंत्रत्रि ककए जाि ेहैं क्जसका ब्यौरा 
तनम्नानुसार ह ैः-  

 

1.  पि का नाम िथा िेिन स्िर  :  उप सचिि (द दंी) – पे म दितस में 12िााँ स्िर  

2.  प्रतितनयुक्ति की अिचध  : 
प्रारम्भ में 3 िर्ा हेिु; इस विर्य पर कार्माक एिं प्रर्शक्षण 
विभाग द्िारा तनधााररि ििामान तनयमों के अनुसार इस 
अिचध को बढ़ाया जा सकिा ह ।  

3.  काया वििरण  : 
वििेश मंत्रालय मुख्यालय, नई दिल्ली में एक विर्शष्ट प्रभाग 
में काया करना।    

4.  पात्रिा  : 

कें द्र सरकार के कायाालयों में काया करने िाले अचधकारी जो 
समान पिों पर तनयर्मि आधार पर ि नाि हों अथिा पे 
म दितस के स्िर 11 के पिों पर 5 िर्ों से तनयर्मि रूप से 
कायारि हों।  

5.  श क्षणणक योग्यिा और अनुभि  

 
 
 
 
 

: 

श क्षणणक योग्यिा  

i. ककसी मान्यिा प्राप्ि विश्िविद्यालय से दहिंी में 
मास्टसा डिग्री अथिा समिुल्य डिग्री और साथ ही 
डिग्री स्िर पर एक विर्य के रूप में अंगे्रज़ी हो 
[अथिा]  

ii. ककसी मान्यिा प्राप्ि विश्िविद्यालय से अंगे्रज़ी में 
मास्टसा डिग्री अथिा समिुल्य डिग्री और साथ ही 
डिग्री स्िर पर एक विर्य के रूप में दहिंी हो [अथिा]  

iii. ककसी मान्यिा प्राप्ि विश्िविद्यालय से ककसी भी 
विर्य में मास्टसा डिग्री अथिा समिुल्य डिग्री और 
साथ ही डिग्री स्िर पर दहिंी और अंगे्रज़ी हो। 

: 

अनुभि 

i. दहिंी में पाररभावर्क शब्िािली के काया 
और/अथिा अचधमानिैः िकनीकी अथिा ि ज्ञातनक 
सादहत्य में अंगे्रज़ी से दहिंी अथिा दहिंी से 



अंगे्रज़ी अनुिाि काया से संबचंधि 10 िर्ों का 
अनुभि    

[अथिा] 
ii. र्शक्षण काया, शोध, लेखन अथिा दहिंी 

पत्रकाररिा में 10 िर्ों का अनुभि    

6.  िांछनीय अहािा/अनुभि  : 

i. संबंचधि विर्य में पीएििी डिग्री  

ii. दहिंी समािार संगठन/समािार एजेंसी/ सांस्कृतिक 
संगठन में काया करने का अनुभि  

iii. स्नािक स्िर पर दहिंी के अलािा ककसी एक अथिा 
एकाचधक भारिीय भार्ाओं का अध्ययन  

iv. स्थापना से जुड़ े मामलों का तनपटारा करने का 
अनुभि  

v. स्नािक स्िर पर एक विर्य के रूप में संस्कृि का 
अध्ययन   

7.  आिेिन क से करें  : 

तनधााररि प्रपत्र में आिेिन भरकर उचिि माध्यम से संयुति 
सचिि (प्रशासन), कमरा संख्या 149-सी, साउथ ब्लॉक, वििेश 
मंत्रालय, नई दिल्ली को भेजा जाना िादहए। विचधिि रूप से 
भरे आिेिन पत्र के साथ तनम्नर्लणखि िस्िािेज़ संलग्न होने 
िादहए:  

(क) वपछले 5 िर्ा की िावर्ाक गोपनीय ररपोटा / एपीएआर 
की अद्यिन प्रतियााँ क्जनके प्रत्येक पषृ्ठ पर ग्रुप ‘क’ 
के ककसी अचधकारी द्िारा विचधिि साक्षयांकन ककया 
गया हो।  

(ख) कॉिर क्तलयरेंस  

(ग) सिका िा क्तलयरेंस 

(घ) सक्षम प्राचधकारी द्िारा अचधकारी पर लगाई गई 
छोटी/बड़ी शाक्स्ि, यदि कोई हो, का ब्यौरा      

8.  िेिन एिं भते्त  : 

कार्माक एिं प्रर्शक्षण विभाग के दिनााँक 17/6/2010 के 
कायाालय ज्ञापन संख्या: 6/08/2009-स्थापना (िेिन II), समय 
समय पर यथासंशोचधि, के दिशातनिेशों के अनुसार 
यथास्िीकाया  

9.  आिास  : 
आिास मंत्रालय के ििामान तनयमों/दिशातनिेशों के अनुसार 
उपलब्धिा/ररक्ति के अनुसार आबंदटि ककया जाएगा।  

   

 

2  इच्छुक एिं योग्य अचधकाररयों से प्राप्ि आिेिन अधोहस्िाक्षरी को 19 जून, 2017 िक अगे्रवर्ि ककए जा 
सकि ेहैं। कॉिर तनयंत्रण प्राचधकाररयों से अनुरोध ह  कक िह केिल उन्हीं अचधकाररयों के आिेिन अगे्रवर्ि करें क्जन्हें 



ियन ककए जाने की क्स्थति में, कायामुति ककया जा सकिा हो। आिेिन से संबंचधि ककसी भी पूछिाछ के र्लए     
श्री िासिेुि रवि, अिर सचिि (एफएसपी – II) से uspa3@mea.gov.in पर संपका  ककया जा सकिा ह ।  

 

 

 

(र्सत्रब जाजा)  

संयुति सचिि (प्रशासन)  

 

प्रति:  

 

1. कें द्र सरकार के सभी मंत्रालयों/विभागों को - इस अनुरोध के साथ पे्रवर्ि कक िे इस ररक्ति को 
संबद्ध/अचधनस्थ कायाालयों सदहि अपने क्षेत्र स्रोिों में पररिार्लि करें।  

2. एतसपी प्रभाग (इस पररपत्र को वििेश मतं्रालय की िेबसाइट पर अपलोि करने हेिु)  
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अनुबंध 

विदेश मंत्रालय में उपसचिि (द दंी) पद  ेिु आिेदन प्रपत्र 

(प्रतितनयुक्ति के आधार पर) 
  

  

 

 

1. नाम एिं पिनाम:   

2. जन्मतिचथ:   

3. र्लगं:  

4. श क्षणणक योग्यिा:  

5. मोबाइल नंबर:  

6. ईमेल आईिी:  

7. सेिा/ब ि:  

8. ि नािी का क्रमानुसार वििरण। यदि नीि ेिी गई जगह पयााप्ि न हो िो प्रभाग द्िारा विचधिि ्अचधप्रमाणणि, 
एक पषृ्ठ अलग से संलग्न करें।   

 

विभाग/संस्थान/संगठन धाररि पद से िक 
िेिनमान एिं 

उसमें मूल िेिन 

की गई ड्यूटी 
का स्िरूप 

 
 
 
 
 
 
 

     

 

पासपोटा 
साइज़ फोटो 
चिपकाए ं



9. ििामान ि नािी का वििरण:  

10. मूल िेिन, िेिनमान एिं गे्रि पे:   

11. उन पाठ्यक्रमों/ प्रर्शक्षण कायाक्रमों का वििरण, यदि कोई हो, क्जनमें शार्मल हुए:   

12. प्रकार्शि पुस्िकों का ब्यौरा, यदि कोई हो:  

13. भार्ाओं का ज्ञान:  

14. कॉिर बाह्य वपछली प्रतितनयुक्ति का ब्यौरा, यदि कोई हो:    

15. अतिररति जानकारी, यदि कोई हो, क्जसका आप इस पि हेिु अपनी उपयुतििा के समथान में उल्लेख करना 
िाहेंगे। यदि आिश्यक हो िो अलग से प्रष्ठ संलग्न करें:  

 

16. दटप्पणणयााँ:  

(उम्मीििार के हस्िाक्षर)  

पिा:   

िारीख:  

प्रमाणणि ककया जािा ह  कक िी गई जानकारी सही ह  और अचधकारी के विरुद्ध न िो अनुशासतनक मामला 
लक्म्बि ह  और न ही कोई अनुशासतनक कारािाई ककए जाने पर वििार ककया जा रहा ह  और वपछले 10 िर्ों के 
िौरान अचधकारी पर कोई बड़ी अथिा शाक्स्ि नहीं लगाई गई ह  िथा उनकी सत्यतनष्ठा संिेह से परे ह ।   

 

विभाग प्रमुख के हस्िाक्षर  

                                                                         (मुहर सदहि) 
 


